Rozhodnuti dékana FIT €. 43 / 2010:

KNIHOVNi RAD
Fakulty informacnich technologii VUT v Brné

I. Zakladni ustanoveni

CL. 1 Postaveni knihovny Fakulty informaénich technologii VUT v Brné v ramci organizaéni

struktury FIT VUT v Brné a jeji evidence podle knihovniho zakona

1. Knihovna Fakulty informaénich technologii v Brné (dale jen ,FIT®) je fizena podle Statutu FIT
VUT vBrné jako ucelové pracovisté fakulty, které zabezpecuje a metodicky fidi veSkeré
knihovnické a informaéni sluzby na FIT VUT v Brné. Cinnost FIT se fidi timto knihovnim Fadem.

2. Do evidence knihoven se podle § 5 zakona ¢&. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni z&kon), déale jen
,knihovni zakon® knihovna FIT registrovala jako jedna z fakultnich specializovanych knihoven
v systému knihoven VUT v Brné ve smyslu §13 knihovniho zakona.

Cl. 2 Poslani a éinnost
1. Poslanim knihovny FIT je zabezpecCeni studia, védecké a vyzkumné Cinnosti FIT. Toto poslani
napliuje knihovna FIT Cinnosti, kterd spoCiva ve shromazdovani, zpracovani, uschovani
a zpfistupfiovani  knihovniho  ainformacniho  fondu  prostfednictvim  knihovnickych
a informacnich sluzeb.
2. Cinnosti knihovny FIT se déle dotykaji tyto pravni pfedpisy:
a) zakon ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonl (autorsky zakon),
b) zakon €.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju a 0 zméné nékterych zakonu
c) zakon ¢.40/1964 Sb. Obc¢ansky zakonik,
d) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni z&kona €. 257/2001 Sb. o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni z&kon), déle jen ,vyhldSka MK €. 88/2002 Sb.*

Il. Knihovni a informaéni fondy

Cl. 3 Skladba fond

1. FIT buduje specializované fondy informacnich zdroji v papirové i elektronické podobé podle
informacéniho profilu, ktery vychazi z potifeb vzdélavaci, védecké a vyzkumné cinnosti fakulty.
Tento profil je prubézné aktualizovan.

2. Knihovni fond evidovany podle § 4 a § 6 vyhlasky MK ¢&. 88/2002 Sb., tvori tisténé texty,
zvukové a audiovizualni dokumenty, digitélni dokumenty na stroji Citelnych médiich.

3. Elektronicky informacni fond je tvofen bibliografickymi a plnotextovymi databazemi a dalSimi
elektronicky publikovanymi dokumenty, pfistupy do vzdalenych informacnich zdroju
databazovych center a na servery nakladateld a systematicky uspofadanymi odkazy na volné
dostupné informaéni zdroje.

Cl. 4 Zpfistupiiovani fondi
1. Knihovni fond je po odborném zpracovani zpfistupriovan prezenénimi vypujékami v prostorach
knihovny a absen¢nimi vypujckami mimo knihovnu na dobu ur€itou, akademickym pracovnikim
zaméstnanym na FIT formou dlouhodobé vypujcky.
2. Elektronicky informacni fond je zpfistupfiovan ve vnitfni siti VUT nebo FIT prostfednictvim
internetu a v souladu s licenénimi smlouvami.

lll. Uzivatelé knihovny FIT



Cl. 5 Kategorie uzivatel(
1. Vsouladu s poslanim knihovny FIT podle €l. 2 knihovniho fadu se uzivatelé déli na tyto
kategorie:
2. Interni uzivatelé:
— pedagogicti, védecti a odborni pracovnici FIT a dalSich fakult VUT
— studenti vSech forem studia FIT a dalSich fakult VUT
— ostatni zaméstnanci FIT a dalSich fakult VUT
Externi uzivatelé:
— pedagogicti, védecti a odborni pracovnici jinych vysokych skol
— studenti jinych vysokych Skol
— odborné verejnost
Institucionalni uzivatelé:
— knihovny, informaéni instituce a jiné pravnické osoby, kterym se poskytuji meziknihovni
vypujcni sluzby (MVS) a mezinarodni meziknihovni sluzby (MMVS).

3. Uvedené skupiny uzivateli maji rozdilné podminky pfistupu ke knihovnimu fondu. Konkrétni
vymezeni prav a povinnosti skupin uzivatel stanovi tento knihovni fad takto:

— knihovna vyfizuje pfednostné pozadavky internich uZivatell v pofadi pedagogicti,
védecti a odborni pracovnici, dale studenti a ostatni zaméstnanci VUT v Brné.

— Externi uZivatelé maji stejny pfistup k prezenénim informacnim fondtm.

— Vyfizovani pozadavku uzivateld na MVS a MMVS se déje vsouladu s obecnymi
pravnimi pfedpisy o téchto sluzbach, které jsou poskytovany pouze akademickym
a védeckym pracovnikim FIT a studentim doktorského studijniho programu.

— Kategorie ,interni uZivatel* kon¢i u zaméstnancu ke dni rozvazani pracovniho poméru
nebo ukonéenim dohody, u studentu ke dni ukonceni nebo preruseni studia. Nejpozdéji
k tomuto datu musi byt vraceny vypUjéené dokumenty a vyrovnany veskeré zavazky
vuci knihovné FIT.

Cl. 6 Registrace uzivatel(
1. UZivatelem knihovny FIT se stava fyzicka osoba, ktera je registrovana v databazi uZivatell
knihovny FIT.

— Interni uzivatelé vyuzivaji knihovnu na zakladé prikazu zaméstnance nebo studenta
vydaného VUT v Brné. Platnost priikazu je omezena dobou trvani pracovniho poméru
nebo studia.

— Externi uZivatelé mohou vyuzivat knihovnu na zakladé nepfenosné Ctenarské
legitimace nebo po predlozeni obanského prikazu.

— Poplatky za uZivani knihovny jsou uvedeny v ceniku sluzeb knihovny vystaveném na
webovych strankach knihovny.

2. Ztratu prikazu nebo zménu v osobnich Udajich je uzivatel povinen nahlasit knihovné FIT.
3. Knihovna FIT je spravcem osobnich tdaju vSech svych uzivatell podle §4 zakona €. 101/2001
Sb., 0 ochrané osobnich udajd.

Cl. 7 Zakladni prava a povinnosti uzivatelt

1. Uzivatel ma& pravo vyuZzivat vefejnych prostor, fondl a sluzeb knihovny v souladu s timto
knihovnim fadem a s ohledem na kategorizaci uzivatell.

2. Pfistup do knihovny FIT ma kazdy uZivatel na zakladé pfihlaSeni se prikazem interniho nebo
externiho uzivatele. Na zakladé pfedloZeni prikazu jsou uzivateli poskytovany absenéni
vypujcky z fond knihovny FIT a je umoznén také pfistup k elektronickym informaénim zdrojum.
Na pozadani pracovniku knihovny FIT je uZivatel povinen pfedloZit prikaz ke kontrole.

3. Pfi vstupu do knihovny je doporuéeno odloZit si bundu Ci kabat na vésak a tasku do skFirky
v Satné.

4. Uzivatel nesmi vynaset dokumenty z fondu knihovny FIT bez zaregistrované vypljcky. Tento
pfestupek je povazovan za pokus o odcizeni dokumentu.



5. Ve vsech prostorach knihovny je uZivatel povinen dodrzovat zékaz koufeni, uZivani alkoholu
adrog. UZivatel je dale povinen se ve vSech prostorach knihovny chovat tiSe, nepouzivat
mobilni telefon pro telefonovani, udrzovat pofadek a respektovat pokyny zaméstnanci
knihovny. Vstup do knihovny neni dovolen uZivatelt pod vlivem alkoholu nebo drog.

6. Pri zavazném nebo opakovaném porusovani knihovniho fadu mize byt uzivatel doéasné nebo
trvale zbaven uZivatelskych prév. Tim neni zbaven odpovédnosti ani povinnosti nahradit
pfipadnou vzniklou kodu.

7. Uzivatel je povinen fidit se knihovnim fadem a pokyny pracovnik( knihovny FIT.

UZivatel je povinen dodrZovat platny autorsky zakon, zejména §30.

9. UZivatel ma pravo podavat pfipominky, navrhy a stiznosti k praci knihovny osobné nebo
pisemné u vedouciho knihovny nebo u tajemnika FIT.

©

IV. Verejné knihovnické a informacni sluzby

Cl. 8 Poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
1. Knihovna FIT je poskytovatelem vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb ve smyslu §4
knihovniho zékona.
2. Pravnickym osobam je knihovni fond zpfistupnén prostfednictvim meziknihovnich vypujénich
sluzeb v souladu s platnymi predpisy o téchto sluzbach.
3. Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych sluzeb stanovi odst. V Rad knihovnickych
a informacnich sluzeb.

CI. 9 Druhy poskytovanych sluzeb

1. Vypajéni sluzby
— prezencni vypujéni sluzby v prostorach knihovny FIT
— absencni vypujcni sluzby mimo prostory knihovny FIT
— meziknihovni vypujéni sluzby

2. Informaéni sluzby
— konzultaéni sluzby, referencni, bibliograficko-informacni

3. Reprografické sluzby
— kopirovani
— skenovani
—  tisk
— vazba dokument(
— plotter

4. Elektronické sluzby
—  pristup k elektronickym informacnim zdrojum a internetu
— elektronickd komunikace s uzivateli

. — nNavody pro praci s elektronickymi informacnimi zdroji
V. Rad knihovnickych a informaénich sluzeb

CL. 10 Vypajéni sluzby - zakladni ustanoveni
Pro pujcovani knihovnich fondl plati ustanoveni Obcanského zakoniku €. 40/1964 Sb. Sb., §
659-662 smlouva o vypujcce.

Cl. 11 Prezenéni vypujéni sluzby
1. Uzivatelé knihovny FIT maji moZnost prezenéné vyuzivat vSechny informacni dokumenty ve
volném vybéru ve studovné FIT, urcité dokumenty je mozno pljCovat také absenéné.

2. Pouze prezencné se pUjcuiji:
— publikace zafazené do prezenéniho fondu (encyklopedie, slovniky, vybrané publikace)
— samostatna Cisla CasopisU i Casopisy vyvazané
— specialni dokumenty
— kvalifikaCni prace
— elektronické dokumenty na kompaktnich discich, videodokumenty, DVD



Cl. 12 Absenéni vypUjéni sluzby
UZivatelé maiji pravo puljéovat si absenéné dokumenty po pfedloZeni prikazu uzivatele. Podet
vypujéek se fidi podle kategorizace ¢tenaili, Studenti a externi uZivatelé si mohou pujéit max.
10 knihovnich jednotek.

Cl. 13 Meziknihovni vypaijéni sluzby
Neni-li pozadovany dokument ve fondu knihovny FIT, zajituje knihovna pro akademické
pracovniky FIT vypUjcku dokumentu nebo dodavku kopie prostfednictvim meziknihovni vypujéni
sluzby z jiné knihovny. Charakter vypUjcky a vypUjéni Ihtu stanovuje v tomto pfipadé pljcujici
knihovna.

Cl. 14 Vypujéni Ihaity

1. Prezencni vypljcky nejsou omezeny. Uzivatel si mlze s&m nebo za pomoci pracovnika
knihovny vyhledat pfistupné dokumenty k prezen¢nimu studiu.

2. Vypuijcni Ihata pfi absencnich vypujckach je dana kategorii uzivatele a typem informacniho
dokumentu.

3. Knizni dokumenty, ucebnice se pujCuji na 4 tydny, smoznosti dvojiho prodlouZeni
prostfednictvim online katalogu. FITKIT se puUjéuje na obdobi 1 semestru také s moznosti
prodlouzeni. Akademickym pracovnikim zaméstnanym na FIT se dokumenty zakoupené
z grantu, vyzkumného zaméru ¢i Ustavnich financi pUjcuji formou dlouhodobé vypujcky.

4. Neékteré dokumenty ur€ené k prezenénimu studiu je mozno absencné vypujcit po dohodé
s personalem knihovny FIT pfes noc nebo pfes vikend.

5. VypUjéni IhGtu pro dokumenty pujcované z fondu knihovny FIT v ramci meziknihovni vypUjéni
sluzby stanovuje knihovna FIT podle druhu dokumentu.

CL. 15 Vraceni vypijéek

1. UZivatel je povinen vratit vypUjceny dokument nejpozdéji v posledni den vypujéni Ihaty.

2. O prodlouzeni vypujcni Ihaty musi uzivatel pozadat také nejpozdéji v posledni den vypUjcni
Ihaty.

3. Po nevraceni vypujéek ve stanovené Ih(té knihovna upozorni uzivatele na pfekroceni vypajéni
Ihtty zaslanim upominky. Povinnost zaplatit poplatek za opozdéné vraceni vznika dnem, ktery
nasleduje po uplynuti stanovené vypljcni |lhaty a kon¢i dnem vraceni vypujéky. Uzivatel je
povinen zaplatit poplatek za opozdéné vraceni i poplatky za zaslani upominek. Vy$e poplatk je
stanovena v ceniku poplatku a sluzeb. V pfipadé ztraty knihy je uzivatel povinen zaplatit plnou
cenu knihy. Jestlize uzivatel nevrati zapGjcené dokumenty ani po tfech vyzvach, nasleduje
vymahani dokumentu pravni cestou. Upominky jsou odesilany v nasledujicich terminech:

— upominka - 2 tyden po uplynuti vypujéni doby
— upominka - 4 tydny po uplynuti vypUjéni doby
— upominka - 6 tydn0 po uplynuti vypujcni doby

4. Studenti, ktefi kon¢i nebo preruduji studium, jsou povinni vratit veSkeré zapujcky a poté
predlozit studijnimu/védeckému oddéleni dékanatu potvrzeni o vraceni vypujéenych
dokumentu.

5. Zaméstnanci, ktefi ukonCi pracovni pomér, jsou povinni pfedloZit potvrzeni o vraceni vSech
vypuUjcenych dokumentl personalnimu oddéleni dékanatu.

Cl. 16 Poskytovani informaénich sluzeb
1. Informacni sluzby poskytuje knihovna FIT Ustné, telefonicky a elektronickou postou.
2. Re3er3ni sluzby jsou poskytovany pouze internim uZivatelim na zakladé konkrétniho zadani
nebo formou individualni konzultace.

Cl. 17 Poskytovani elektronickych sluzeb
1. Knihovna FIT poskytuje tyto elektronické sluzby:
— vyhledavani dokumentd v elektronickych katalozich knihoven
— vyhledavani informaci v databazovych informacnich zdrojich na internetu
2. Dokumenty v elektronické podobé poskytuje knihovna FIT pouze internim uZivatelim.
V souladu s §37 autorského zakona se umoziuje pfijemci této kopie pofidit si z ni jednu



tiSténou kopii a elektronickou kopii vymazat. Pro dal$i vyuziti tisténé kopie plati §30 autorského
zakona.

Cl. 18 Poskytovani reprografickych sluzeb
1. Uzivatel ma moznost zhotovit si kopie z tiSténych dokumentl zapujcenych v knihovné FIT
(Casopisy, skripta, knihy a ostatni studijni materialy).
2. Pofizovani papirovych i elektronickych kopii musi byt v souladu s §13 autorského zakona
¢.121/2000 Sb. (takto zhotovené kopie je mozné pouzit pouze pro vlastni potiebu).

C1. 19 Pokyny pro vyuzivani prostiedki vypoéetni techniky

1. Uzivatel nesmi pouzivat vypodetni techniku kjinym nez ur€enym G&eldm a sluzbam
poskytovanym knihovnou FIT.

2. UZivatel smi pfi praci pouzivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce poskytnuto.

3. UZivateli je zakazano kopirovat a distribuovat Casti operaCniho systému knihovny
a instalovanych aplikaci a program0 v knihovné FIT.

4. UzZivatel nese plnou odpovédnost za pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by mohly
ovlivnit provoz pocitaCe nebo pocitaové sité. UZivatel je odpovédny za Skody vzniklé
neodbornou manipulaci s prostfedky vypoCetni techniky vcetné Skod zplsobenych jim
zanesenymi viry.

5. Provoz sité¢ knihovny FIT muize byt omezen nebo pferuSen z divodu nezbytné technické
a softwarové Udrzby sité, pfipadné z jinych zavaznych divodu.

6. Ziskané informace a data z informacnich zdroju dostupnych v knihovné FIT slouZi vyhradné
k osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim Ucelim. Neni dovoleno je dale rozSifovat
jakymkoliv zptsobem.

7. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat podle autorského zakona. Pfipadné
zneuziti dat a informaci muze byt trestné podle zakona o ochrané osobnich udaju.

Cl. 20 Ztraty, poskozeni a odcizeni dokument

1. Uzivatel je povinen oznamit ztratu nebo poskozeni dokumentu odpovédnému pracovnikovi
knihovny FIT. Pfi ztraté ¢i poSkozeni dokumentu je nutno obstarat néhradni vytisk téhoz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazanou kopii ztraceného dokumentu. Jestlize to
neni mozné, pozaduje knihovna FIT finanéni nahradu v plné vysi ceny dokumentu.

2. UZivatel pfistizeny pfi odcizeni dokumentu je nahladen disciplinarni komisi fakulty, kterd vyvodi
z tohoto prestupku disledky.

3. Pfiztraté FITKIT je uZivatel povinen uhradit pofizovaci cenu.

VI. Zavérecna ustanoveni

C1. 21 Vyjimky z knihovniho Fadu
Vyjimky z knihovniho fadu povoluje v odivodnénych pfipadech vedouci knihovny FIT.

Cl. 22 Pfipominky, stiznosti
Pfipominky, stiznosti a navrhy tykajici se ¢innosti knihovny FIT je moZno podavat Ustné nebo
pisemné tajemnikovi FIT.

Cl. 23 Zru$ovaci ustanoveni
ZruSuje se Knihovni a vypUjéni fFad knihovny FEI VUT v Brné ze dne 30. ¢ervna 2003.

Cl. 24 Uginnost
Tento knihovni fad nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu.

VBmédne 24.9.2010
doc. Ing. Jaroslav Zendulka, CSc.
dékan FIT VUT v Brné



Pfiloha €. 01

CENIK SLUZEB V KNIHOVNE FIT

1 Registrace uzZivatele

poplatek za registraci externiho uzivatele s platnosti

12 masict 100,- K&
mésicu

poplatek za kartu 95,- KC
1 Opozdéné vraceni, upominky

1 den/1 vypujcka 2,-KE
nevraceni vyjimeéné vypujéky vzacnych dokumentl a 25 - K&
dokument uréenych k prezenénimu studiu - 1 den ’
prvni upominka 25,- K€
druha upominka 30,- K¢
tfeti upominka 100,- KE

vymahani pravni pfipadné soudni cestou dle nakladu s tim spojenych

I PoSkozeni, ztraty a nahrady, odcizeni dokumentt

nahradni vytisk téhoz dokumentu ve stejném vydani
Ztrata/poSkozeni a vazbé
dokumentu nebo vazana kopie ztraceného dokumentu

nebo finan¢ni ndhrada v pIné vysi ceny dokumentu
Ztrata FITKIT Financni nahrada

I Meziknihovni vypujéni sluzby (pouze pro zaméstnance FIT)

poplatek za zahraniéni vypujcku

(dle poplatki poZadané knihovny) 400 - 800,- K¢
poplatek za zahrani¢ni kopii 150 - 400,- KC
kazdych dalSich 5 stran 50,- K&

poplatek za vypijcku v CR ve vySi poStovného
postovné dle postovnich tarifu

1 Reprografické sluzby, tisk, skenovani

Skenovani Zdarma

Tisk/kopirovani Cernobily tisk A4 1,90 K¢
Barevny tisk A4 3,50 K¢
Cernobily tisk A3 3,- K¢
Barevny tisk A3 10,- K¢

Krouzkova vazba 1-65 listu 10,- K¢
66-120 listd 12,- K&
121-180 listu 15,- K&
181-270 listu 20,- K¢

Termovazba 1-120 listd 15,-
121-250 listu 15,-

V Brné dne 24. 9. 2010

doc. Ing. Jaroslav Zendulka, CSc.




